
Introducir una noticia es muy sencillo. Para facilitarle la tarea la primera vez que lo haga, quizá le 

es útil trabajar con dos navegadores simultáneamente (p.ej Firefox y Chrome), en uno puede 

tener abierto este tutorial mientras en el otro, paso a paso, puede ir introduciendo la noticia. 

Para introducir una noticia debe acceder con sus credenciales a través de “Acceso” en la parte 

superior derecha. 

Una vez haya accedido con sus credenciales, en la parte superior izquierda, encontrará el menú 

de edición de la web. Seleccione “Nuevo – Entrada”. 

 
  

Accederá al modo edición de “entradas”, que es como WordPress denomina a las noticias. 

1. Introduzca el título. 

2. Escriba el texto (Dispone de varias opciones de formato permitiendo también la 

introducción de enlaces a través de los botones situados encima del texto). 

3. Seleccione una categoría para la noticia (es importante para el posterior filtrado de 

noticias por los lectores). 

 
 

Nota: Si se clica sobre el símbolo de WordPress arriba a la izquierda, se sale del modo edición 
de la entrada.  



4. Clique en “Asignar imagen destacada” para publicar una imagen. 

 
  

Seleccione la pestaña “Subir archivos” y arrastre su imagen (PNG o JPG) para subirla a la 

web (recomendamos una resolución de 800 x 325 píxeles) 

 
  

Su imagen quedará seleccionada por defecto. 



5. Seleccione “Asignar imagen destacada”. 

 

6. Seleccione “Vista previa” pera ver cómo quedará publicada. 

7. Seleccione “Guardar borrador”. 

8. Para finalizar seleccione “Publicar” y luego “Enviar para revisión” y su noticia será 

enviada a un administrador para que valide su publicación. 

 
  

  



Esto es lo que verá en la “Vista previa”. 

 
 

Guía detallada del funcionamiento del editor de WordPress: 

https://wordpress.org/support/article/wordpress-editor/ 

 


